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Viktig information gallande hallen

Larm
Foljande tider ar larmet automatiskt avstangt.

Vardagar: 06:00 - 23:00.
Helger: 08:00 - 00:00.
Detta innebar att vi inte ska tilltrada byggnaden innan eller efter dessa tider.

Anlaggningen larmas av nar passagetagg anvands med tillhorande kod. Foajén larmas av
nar ytterdorren oppnas med tagg. Hallarna larmas av nar tagg anvands for respektive
ingang. Skulle dorrar sta oppna sedan gardagen sa ar det viktigt att dessa forst stangs, for
att sedan oppnas med tagg. Detta for att larmet ska avaktiveras.

Tillganglighet

Foljande tider har vi tillgang till hallen med vara taggar.
Vardagar: 16:30-23:00
Helger: 08:00-00:00

Journummer

Vid handelse av att ni som ledare akut behover komma i kontakt med
fastighetsforvaltare/bevakningsfirma, raddningstjanst, polis eller ambulans sa finns
telefonnummer nedan. Nedan finns aven kontaktuppgifter till foreningens kontaktperson
for Lerbackshallen.

Vid problem med att fa tillgang med tagg:

Lunds Kommuns Idrottsservice Jour: 046-35 52 15

Vid problem med inbrotts- och brandlarm:

Fastighetsforvaltare Jour (Lundafastigheter): 046-359 40 40 (Kontaktar i sin tur Securitas)
SOS Alarm: 112 (Akuta arenden om liv och halsa)

SOS Alarm: 114 14 (Ej akut)

Felanmalan Lerbackshallen (IBK Lund): - Felanmalan gors
efterfoljande vardag via mail.
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Hjartstartare och brandslackare

Hjartstartare finns utanfor kiosken i foajén. Detta ar uppmarkt med en informationsskylt
pa vaggen. (bilaga 1.3)

Brandslackare finns utplacerat pa flera platser i anlaggningen. Platserna ar uppmarkta med
informationsskyltar pa vaggen.

Samarbete med skolan

Det ar av yttersta vikt att vi har ett bra samarbete med skolan, sa att vi skapar fortroende
for varandra. Vi fran kansliet har haft en bra dialog med skolpersonalen och sa ska det
fortsatt vara. Viktigt att samtliga representanter fran foreningen har en god dialog till
personalen. Det ar dven av yttersta vikt att vi tillsammans skoter hallen pa ett bra satt. Att
vi ser till att halla allt helt och rent.

Viktiga tider

Fram till kl.17:30 pa vardagar bedriver skolan fritidsverksamhet i foajén, konferensrummet
och serveringsutrymmet. Vi ar darfor hanvisade att anvanda den bakre ingangen (vaster)
innan denna tid. Fram till kl.17:30 sa far vi inte vistas i foajén, utan ingang till planerna
ska ske genom ingangen som ar mellan A- och B-hallen. Vanligen respektera detta!

Ovrig tid kan huvudingangen anviandas (soder).

Vi har tillgang till planerna kl.17:00. Genom konversation med fritidspersonalen sa kan vi
fa tillgang till planen runt kl.16:45 for att kunna satta upp sargen innan forsta
traningspasset. Detta kan variera dag for dag beroende pa antalet elever. Vanligen
respektera detta!
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Taggsystem

Hela anlaggningen styrs genom ett taggsystem. Taggar som kvitteras ut av kansliet
fungerar till samtliga av de delar av anlaggningen som féreningen har tillgang till. Koden
som ges vid utkvitterande av tagg fungerar i hela anlaggningen. Taggdosorna ar placerade
runt om i anlaggningen (Bilaga 1.1).

Anvandning
For att oppna dorrar och luckor som styrs av taggsystemet gor ni foljande:

1. Blippa taggen mot dosan sa att den lyser gron och anger texten ”Validering kravs -
Ange kort/kod” eller “Validerad”.

2. Om dosan anger: ”Validering kravs - Ange kort/kod”. Sla in koden sa att texten
”validerad” anges pa displayen och ett klickande ljud hoérs. Om dosan anger:
“Validerad”, behovs ingen kod knappas in.

3. Nu ar dorren/luckan oppen och ni har tilltrade

Ar ni forst pa plats for dagen sa innebar detta aven att larmet for respektive yta
avaktiveras, nar dosan gar fran rott till gront ljus.

Taggar

Taggar kvitteras ut till de lag som har regelbunden traning och/eller regelbundna
sammandrag/matcher i A- och/eller B-hallen. Dessa behaller laget under den tid som
lagets traningar bedrivs i nagon av de tva hallarna.

De lag som har sporadiska sammandrag/matcher i A- eller B-hallen far lana taggar. Dessa
delas ut av ansvarig pa kansliet. Lanet galler till dess att det sista sammandraget/matchen
for sasongen ar spelad i A- eller B-hallen. Taggen skall sedan aterlamnas till kansliet
snarast mojligt.

Koden till taggen ges i samband med uthamtning av tagg.

Dorrar

Varje dorr for passage och till forrad sa finns det en mindre doérr som kan 6ppnas upp for
att komma igenom med storre utrustning. Denna 6ppnas och lases genom att ”flippa” upp
och ned sparrarna. Denna ska lasas direkt efter anvandning (bilaga 1.2).
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Allmanna forhallningsregler
Stadning

Varje lag ansvarar for att grovstada lokalens yta efter avslutat arrangemang. Detta
innefattar att grovstada laktare vid saval stolsrader som vid golvet, samt vid
avbytarbasen, sekretariatet och spelplanen. Skulle soptunnorna vara fulla vid
avslutat arrangemang ska dessa bytas. Soppasarna ska slangas i sopcontainern pa
framsidan av skolan (bilaga 2.1).

Stadmaterial finns i stadskrubben vid dorren mellan A- och B-hallen. | dessa
utrymmen finns moppar, kvastar och soppasar (bilaga 5.1). Soppasar finns dven i
angivet skap i kiosken.

Respektive lag ansvarar dven for att ta med fulla soppasar, kartonger och annat
skrap och slanga dessa i sopcontainern. Denna finns placerad pa framsidan av skolan
(skolans parkering). Nyckel till denna finns i en nyckelbox i kiosken (bilaga 2.2) (Det
hogra pa bilden). Nyckeln ska placeras pa samma stalle efter att soporna har
slangts. Koden till nyckelboxen fas vid uthamtning av tagg.

Pantkarl med pantburkar ska stallas in i kioskburen i foreningsforradet.

Mer detaljerade stadrutiner finns i en parm i det hogra hoga skapet i kiosken (vid
skrivaren).

Vid stangning

Vid stangning ansvarar sista laget for att alla dorrar i lokalen ar ordentligt stangda.
Detta galler saval ytterdorrar, omkladningsrums- och toalettdorrar, passagedorrar,
forradsdorrar, kioskdorr som luckor till sekretariatet (musik, mikrofon). Ar dessa
inte stangda sa finns risken att larmet gar igang under natten.

Sista laget for dagen ansvarar aven for att sarg, mal, stolar, bord och sopkarl ar
korrekt placerade i respektive forrad. Se mer information om detta under
”Forradsutrymmen”.

Sista laget for helgen ansvarar for att lasa innerdérren mellan varje
omkladningsrum.

Framstallning av arrangemangsutrustning
Forsta laget som har arrangemang pa fredagen/l6rdagen ska gora foljande:

Stalla fram bord och stolar for sekretariat. Dessa tas fran det stora forradet intill B-
hallen och inte fran konferensrummet.

Fylla upp kylen i kiosken med produkter.

Stalla upp sargen och mal.

Stalla fram pantkarl fran Pantamera. Kontrollera att dessa inte ar fulla innan
utplacering. Dessa forvaras inne i kiosken (bilaga 5.5).
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Aterplacerande av arrangemangsutrustning
e Samtliga bord och stolar ska stallas tillbaka pa ratt plats i foreningsforradet efter
avslutad dag.
¢ Klocka och mikrofoner ska placeras i respektive kartong och laggas tillbaka i avsett
skap vid ingangen till A-hallen.
e Samtliga forlangningssladdar och grenuttag ska aterplaceras i arrangemangsburen i
foreningsforradet.

Felanmalningar
Felanmalningar for anlaggningen gors genom IBK Lund efterfoljande
vardag.

Ni som ledare har en anmalningsplikt om det skulle ske nagon olycka som skadar
idrottshallen eller dess egendom.
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Entreer

Huvudingang

Huvudingangen (s6dra ingangen) fungerar som den huvudsakliga ingangen for féreningen pa
vardagar och helger (bilaga 3.1). Denna ingang far dock inte anvandas pa vardagar innan
kl.17:30, da skolan har fritidsverksamhet i den delen av lokalen.

Bakre ingangen

Den bakre ingangen (vastra ingangen) skall anvandas innan kl.17:30 pa vardagar (bilaga
3.2. Ingang kan anvandas fran kl.16:30 pa vardagar. Denna ingang ska alltid vara stangd nar
den inte anvands och far inte stallas upp.

Taggsystem

Taggsystemet finns i hela anlaggningen och styr tilltrade till passager, omkladningsrum,
forradsutrymmen, kiosken, konferensrummet och arrangemangsskapen. Tagg och kod ar
densamma till alla de utrymmen vi har tillgang till. Denna kod far ni i samband att ni
hamtar ut era taggar.

Kommunikationssystem

Anlaggningens ytterdorrar lases automatiskt nar de ar stangda. For att uppmarksamma folk
som redan finns i hallen om att 6ppna sa finns det en telefon vid huvudingangen (bilaga
3.3). Ni ringer in till hallen genom att trycka pa den Gversta knappen till hoger pa den Gvre
dosan. Det ska da komma en ringande signal.

| hallen finns en telefon for att svara, samt knappar for att lasa upp ytterdorrarna (Gversta
knappen) (bilaga 3.4).
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Forradsutrymmen

Foreningsforradet

Foreningsforradet anvander vi tillsammans med skolan och andra foreningar. Detta forrad ar
det som ligger intill B-hallen.

Sarg

Sargen ska forvaras pa tva sargvagnar vilka ska placeras enligt bilaga (bilaga 4.1). Sargen ar
avsedd for B-hallen. Det finns tva kortare sargbitar som ska placeras pa varsin kortsida.

Extra sargbitar skall placeras pa vaggen i hornet vid de extra hornbitarna.
Sarghorn

| foreningsforradet har vi sexton (16) sarghérn. Fyra av dessa ska placeras pa sargvagnarna.
Ovriga sarghorn ska placeras pa vaggen och kan anvandas vid sammandrag nar matcher spelas
pa fler an en spelplan (4.2).

Mal

Det finns mal av tre olika storlekar. Stora mal, mellanmal och smamal. Samtliga av dessa ska
forvaras pa malvagnen pa utsatt plats (bilaga 4.1).

Sopkarl

IBK Lund har 6 st sopkarl av kartong som ska forvaras inne i arrangemangsburen (bilaga 4.9),
vilka kan anvandas vid behov. Det finns dven ett antal soptunnor pa hjul runt om i anlaggningen
som anvands i forsta hand.

Bord

Idrottshallen ar utrustad med ett antal bord (bilaga 4.4). Dessa kan anvandas till sekretariat,
intrade samt till kiosken for att stalla ut tillbehor till korv och kaffe/té.

Samtliga bord skall torkas av och stallas tillbaka av sista laget som har match for respektive
dag!
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| foreningsforradet finns dven diverse annan utrustning for idrottsundervisning (bilaga 4.6).
Dessa gar att anvanda under traningspass. Anvant material ska stallas tillbaka pa ratt plats
efter avslutad traning.

Ovrig idrottsutrustning

A-hallsforradet

Gemensamforradet anvander vi tillsammans med skolan. Detta forrad ar det som ligger intill A-
hallen.

Sarg

Sargen ska forvaras pa tva sargvagnar vilka ska placeras enligt bilaga (bilaga 4.7). Sargen ar
avsedd for A-hallen. Aven de fyra sarghornen ska forvaras pa sargvagnarna. Det finns tva
kortare sargbitar som ska placeras pa varsin kortsida.

Mal

Det finns mal av tre olika storlekar. Stora mal, mellanmal och smamal. Samtliga av dessa ska
forvaras pa malvagnen pa utsatt plats (bilaga 4.7).

Stolar

| A-hallsforradet har vi tillgang till ca 60 stolar (bilaga 4.4). Dessa anvands vid
matcharrangemang samt andra arrangemang nar det behovs. Pa ungdoms-, junior- och
seniormatcher anvands dessa till sekretariat och vid behov for sargvakter. For elitmatcher
anvands stolarna till sekretariat, sargvakter och avbytarbas. For avbytarbas pa 6vriga matcher
anvands de bankar som finns placerade i idrottshallen.

Stolarna som inte ar avsedda for sekretariatet ska stallas tillbaka direkt efter avslutat
arrangemang med hjalp av stolsvagnarna (bilaga 4.5). Stolarna ska staplas med 15 stolar pa
hojden. Stolarna for sekretariat ska stallas tillbaka av sista laget pa sondagen!

Forvaringsburar
Kioskforvaring

| buren med inbyggda skap forvaras kioskvaror och forbrukningsmaterial till kiosk. (bilaga 4.10)
Arrangemangsforvaring

| den andra forvaringsburen forvaras all arrangemangsutrustning for vara elitarrangemang
(bilaga 4.9).). Daribland reklam, ljus, rokmaskin etc. Detta far enbart anvandas av féreningen
utsedd person. Har finns aven forlangningssladdar och grenuttag for arrangemang.
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Lagskapen
Tilldelning

Skapen ar tilldelade seniorlag som bedriver traning i hallen (bilaga 4.11).

Omkladningsrum

Generellt
For vissa omkladningsrum kravs det ingen kod, utan det racker att enbart anvanda taggen
sa att ”validerad” visas pa displayen.

Omkladningsrumstilldelning
Foljande omkladningsrumsnummer har vi tillgang till under kvallar och helger. Dessa férdelas
som foljer:

140, 143: Domare

131, 135: Dam Elit, Herr Elit, JAS Dam, JAS herr. Samt ovriga seniorlag nar det inte
sammanfaller med tidigare namnda lags matcher.

119, 123, 127, 148, 152, 156, 160, 164: Samtliga IBK Lund-lag och motstandarlag.

Infor vissa senior-/Juniorarrangemang sa anges omkladningsrumstilldelningen for respektive
lag genom lappar pa dorrarna. Dessa omkladningsrum ar abonnerade for dessa arrangemang
och far ej nyttjas av andra lag sa lange detta inte godkann.

Oppnande av dubbelomkladningsrum

Mellan varje omkladningsrumspar finns det en avskiljningsdorr som kan lasas upp vid storre
arrangemang. Skulle det vara ont om plats och att lagen behover anvanda ett
dubbelomkladningsrum sa finns det en nyckel i kiosken som kan anvandas for att 6ppna mellan
omkladningsrummen. Nyckeln sitter i samma nyckelring som nyckeln till sopcontainern i
kiosken. Nyckeln ska aterplaceras dar direkt efter att den har anvants for att undvika att den
ska forsvinna. Detta ar framst aktuellt vid elit- och senior-/JAS-arrangemang.

Dessa dorrar ska lasas igen efter avslutat arrangemang.
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Serveringsutrymme

Nycklar

I nyckelboxen till hoger om dorren inne i kiosken finns bland annat nyckel till serveringsluckan
(om denna skulle vara last), sopcontainer, nyckel for att 6ppna mellan omkladningsrum samt
nycklar for samtliga lasta luckor i kiosken. Det finns dven en nyckel till sekretariatsluckan
(bilaga 2.2). Kod till nyckelboxen ar [JJl}. (bilaga 5.5)

Allmanna forhallningsregler

Det ar av yttersta vikt att serveringsutrymmet halls snyggt och stadat under forsaljningen.
Stadmaterial finns tillgangligt i anlaggningen for detta i bade kiosken och stadforrad (bilaga
5.1).

Stromforsorjning

Huvudstrombrytaren ar placerad till vanster om dorren in till kiosken (bilaga 5.2). Lampan ska
lysa gront for att strommen ska vara pa. Lyser den inte gron sa ska ni vrida pa nyckeln sa att
lampan tands. Skulle den inte tandas utan ”flippas” tillbaka automatiskt, sa vrider ni pa den
roda nodknappen sa att den ”poppar” ut. Vrid darefter pa nyckeln som da ska gora att lampan
tands. Vid varje vagguttag finns en timer. Se till sa dessa ar paslagna vid anvandning (bilaga
5.2).

Huvudstrommen ska alltid vara paslagen.

Utrustning

| kiosken har vi tillgang till en del utrustning. Daribland kaffekokare, vattenkokare,
smorgasgrill, kastruller, koksverktyg, kaffematt osv. Viss utrustning delas med skolan, medan
viss ar var egen.

Tilldelad forvaring

En del av forvaringen i kiosken ar markerad med var logga pa (bilaga 5.3). | dessa skap finns var
utrustning och produkter som kan anvandas vid forsaljning.

Serveringslucka

Serveringsluckan styrs elektroniskt med hjalp av en knappsats. Det finns aven en lassparr som
maste vara 6ppen for att luckan ska fungera (bilaga 5.4). Denna oppnas av kansliet pa fredagar
och ska hallas 6ppen hela helgen (VIKTIGT!).

Kioskforrad
Kioskvaror forvaras i det hoga skapet inne i kiosken.

Reservlager med engangsartiklar som exempelvis muggar och servetter finns i det hdga skapet
inne i lagburen inne i foreningsforradet (skap nr.15). (bilaga 4.10).
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Varor

| kioskens lador och skap forvaras bl.a. kaffe, kaffemjolk, skedar, muggar, servetter,
kaffefilter, lask, kexchoklad och delicato. | frysen forvaras korv och korvbrod. | kylen kan varor
som lask, juice forvaras. Detta kan forvaras dar under veckorna och behdover inte flyttas till
forradet pa sondagen. Samtliga av ovan produkter skall finnas pa plats i hallen infor varje helg.

Forvaringslador

| ladorna rakt in i kiosken, under bankskivan, finns bland annat prislistor for kiosk, intrade och
souvenirer, samt swishlappar for kiosk, intrade och souvenirer. Dessutom finns dar
omkladningsrumsskyltar for foreningens senior- och junior-lag samt for domare pa bade
distrikts- och forbundsniva. Skulle féreningens ungdomslag aven vilja ha liknande, sa kan ni
skriva ut det sjalva infor matcher/sammandrag (bilaga 2.2).

Over tid kommer att varje forvaringsskap och forvaringslada markas upp med vad det ska
innehalla.

Konferenslokalen
STANGD TILLSVIDARE

Anvandningsomraden

Konferenslokalen kan anvandas av foreningen for utbildningar och lagsammankomster av olika
karaktar (bilaga 6.1). Projektor finns att tillga och forvaras i kiosken. Ladan rakt in, langst ner
till vanster.

Bokningsschema

Bokningsschemat finns har: . For att boka mejlar ni
och anger foljande uppgifter: Datum, start- och sluttid, lag, ansvarig person.

Stadrutiner

Det ar av yttersta vikt att respektive lag sakerstaller att konferenslokalen ar i ett bra skick
efter avslutad aktivitet. Lokalen ska vara stadad pa golv, bord, stolar och whiteboardtavla.

Gymlokalen

Anvandning

Gymlokalen kan anvandas for vara lag for att kora styrkepass (bilaga 7.1). For ungdomar under
18 ar sa maste minst en ledare vara narvarande i lokalen. Det ar viktigt att vi skoter oss bra i
denna lokal, ar radd om utrustningen och inte forstor nagot. Fram till dess att vi har lagt in
dampande mattor pa golvet far inga vikter slappas ner i marken pa ett sadant satt som kan
skada golvet.
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Det ar av yttersta vikt att respektive lag sakerstaller att gymlokalen ar i ett bra skick efter
avslutad aktivitet. Lokalen ska vara stadad pa golv och whiteboardtavla.

Utrustning

| gymlokalen finns det en del av den vanligaste utrustningen. Utrustningen kommer att
kompletteras over tid. | dagslaget finns det bland annat skivstanger och vikter, bankar, hantlar,
kettlebells, motionscykel, viktstolpar och en multimaskin. | foreningsférradet finns aven
trastavar for rorlighetstraning.

Bokningsschema

| dagslaget har vi inget bokningsschema for denna lokal. Lag/spelare ar valkomna att nyttja
gymmet i anslutning till sin traning.

Matcharrangemang

Sargen

Forsta lag pa plats infor helgen (fredag eftermiddag/l6rdag morgon) ansvarar for att sargen
satts upp i ratt ordning i A-hallen. F6lj de instruktioner som finns uppsatta utanfér forraden i A-
hallen. Varje sargbit ar markerad med en siffra (undantag kan ske for sarghornor). Sargbitar
med reklam ska sattas pa motsatt sida av laktaren.

Sargbitar kan bytas ut om det skulle vara nagot fel pa dessa. Vid samtliga fel gallande sargen
ska en felanmalan skickas till kansliet via mejl.

Sekretariat

For sekretariat anvands bord och stolar. Bord forvaras i Féreningsforradet och stolar i A-
hallsférradet. Grenuttag, mandverpanelen for klocka och mikrofoner finns i ett separat skap
inne i A-hallen till héger vid huvudingangen (bilaga 4.8). Nyckel till sekretariatsskapet finns i
nyckelboxen inne i kiosken (). (bilaga 5.5)

Avbytarbas

For ungdoms- och seniormatcher anvands bankar for avbytarbas. For Elitmatcher anvands stolar
som avbytarbas. Dessa ska placeras pa motsatt sida fran laktaren.

Sargvakter

For seniormatcher motsvarande Div.1 (dam) Div.2 (herr) och hogre finns det ett krav pa minst
sex (6) sargvakter. Tilldelning for detta skickas ut av kansliet infor sasongen. Vid byten sa gors
detta lagen emellan och meddelas sedan till av kansliet utsedd person.
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Sopkarl

Vid behov sa finns det extra sopkarl av kartong i Foreningsforradet (bilaga 4.9). Dessa kan
sattas upp, inklusive sopsack, t.ex. i avbytarbas och omkladningsrum innan arrangemang och
skall sattas tillbaka efter arrangemanget.

Evenemangsutrustning
Arrangemangsskap (bilaga 4.9).

| arrangemangsskapet finns reglering for musik, mikrofon och fjarrkontroll for ljusutstangning
(Bilaga 8.1). Det finns ett skap pa varsin sida av respektive laktarsektion.

Stromforsorjning

Lampan ska lysa gront for att strommen ska vara pa. Lyser den inte gron sa ska ni vrida pa
nyckeln sa att lampan tands. Skulle den inte tandas utan ”flippas” tillbaka automatiskt, sa
vrider ni pa den réda nodknappen sa att den ”poppar” ut. Vrid darefter pa nyckeln som da ska
gora att lampan tands.
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Volymreglering och sladd for musik finns i arrangemangsskapet (Bilaga 8.2). Forlangningssladd
till musik finns i det hogra skapet i kiosken (bilaga 2.2).

Musik

Mikrofoner

Det finns tva mikrofoner till A-hall (Hall Sodra och Hall Norra), en mikrofon till B-hall och en
mikrofon till gymmet som ska forvaras i tillhorande bla-svarta lada (marke ”Shure”) som, likt
klockan, ska forvaras i avsatt skap vi ingangen till A-hallen (bilaga 4.8). Dessa ska aterplaceras
av det sista laget efter respektive dag.

Mottagare for mikrofonen (mikrofon norra) finns i arrangemangsskapet (bilaga 8.3). Hall inne
knappen (pa ovansidan till hoger) pa den svarta mottagaren for att starta och stanga av denna.
Den &r igang nar den lyser. Sista laget for dagen ska stanga av denna.

Morklaggning

| arrangemnsluckan (hogra eller vanstra, alternativ eventuellt den inne i B-hallen) finns en
fjarrkontroll for att sanka och hoja dukarna for att stanga ute ljuset fran fonsterna i saval A-
som B-hallen (bilaga 8.4). Navigera till kanal 8 for att styra dukarna i A-hallen. Navigera till
kanal 1 for att styra dukarna i B-hallen. Navigera till kanal 4 for att styra dukarna i gymmet.

Klocka

Klockan ska forvaras i tillhorande brun kartong tillsammans med stromforsorjningssladd,
adaptrar och manualer. Denna ska forvaras i avsatt skap vi ingangen till A-hallen (bilaga 4.8).
Utrustningen ska aterplaceras av det sista laget for respektive dag.

Matchklockan styrs av kontrolldosan fran Nautronic Scoreboard System (bilaga 8.5).

Se
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